Comment faire une médiagraphie dans Word

1. Dans l'onglet « Références », cliquer sur « Insérer une citation », puis « Ajouter une nouvelle source ».
*Une fois les références créées, vous n’avez qu’a choisir parmi les références existantes pour les réutiliser dans

le texte. _
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2. Dans la nouvelle fenétre qui apparait, ajouter les informations concernant la référence. Procéder de méme
pour toutes les références.
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b) S'il s’agit d’un site web :
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3. Définir le format des références™ : . |
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4. Pour modifier la citation, cliquer sur la citation, puis sur le menu déroulant de la citation.
Plusieurs options s’offrent a vous :

E} Modifier la citati:n% Ajouter le n° pages consultées. ]

Modifier la source -4[ Modifier les informations relatives a la référence. ]

Convertir la citation en texte statique
[ Mettre & jour les citations et la bibliographie <[ Mettre & jour les citations et/ou la bibliographie. ]

5. Pourinsérer plusieurs sources dans la méme citation, cliquer a I'intérieur de la citation, puis cliquer sur
« Insérer une citation » a partir de 'onglet « Références » (refaire étape 1).

w
6. Pourinsérer la médiagraphie finale au document, dans I'onglet « Références », cliquer sur « Bibliographie ».
Choisir le format désiré.
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7. ' Pour mettre a jour les citations et/ou la médiagraphie finale, cliquer sur la citation, puis sur le menu déroulant de
la citation et choisir « Mettre a jour les citations et la bibliographie ».

Et voila ! Le tour est joué !

REFERENCES ~ PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE

e fin = I":ﬂ,. Gérer les sources L D Ir
4 i

gesuivante - [ﬂ Style: |APA - v
Insérerune  — ° - Insérer une
citation * € Bibliographie l&gende El._:|R

. .
i | 1 H Ajouter une nouvelle source...

2
o X[  Ajouter un nouyel espace réservé.



